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İMMİB ERKAN AVCI MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ 

2023-2024 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI SENE BAŞI ZÜMRE TOPLANTI TUTANAĞI 

 

GÜNDEM MADDELERİ 

Açılış ve yoklama. 
1. Zümre başkanı tarafından açılış ve yoklamanın yapılması, gündemin okunması ve eklenecek

gündem maddelerin teklifi, 
2. Bir önceki toplantıda alınan kararların incelenmesi, 

3. Planlamaların; eğitim öğretim ile ilgili mevzuat, okulun kuruluş amacı ve ilgili alanın öğretim 
programına uygun yapılması, 

4. Atatürkçülük ile ilgili konuların üzerinde durularak çalışmaların buna göre planlanması ile 
öğretim programlarının incelenmesi, programların çevre özelliklerinin de dikkate alınarak 

amacına ve içeriğine uygun olarak uygulanması, yıllık plan ve ders planlarının hazırlanması, 
uygulanmasında konu ve kazanım ağırlıklarının dikkate alınması, 

5. Derslerin işlenişinde uygulanacak öğretim yöntem ve tekniklerin belirlenmesi, 
6. Özel eğitim ihtiyacı olan öğrenciler için bireyselleştirilmiş eğitim programları ile (BEP) ders 

planları ve hazırlanması, 
7. Diğer zümre ve alan öğretmenleriyle yapılabilecek işbirliği ve esaslarının belirlenmesi, 
8. Öğretim alanı ile bilim ve teknolojideki gelişmelerin izlenerek uygulamalara yansıtılması, 
9. Öğrencilerde girişimcilik bilincinin kazandırılmasına yönelik çalışmaların 

yapılması, 
10. Okul ve çevre imkanlarının değerlendirilerek, yapılacak, deney, proje, gezi ve gözlemlerin 

planlanması 
11. Öğrenci başarısının ölçülmesi ve değerlendirilmesi amacıyla sınav analizlerinin yapılması ve 

öğrenci başarısını arttırıcı tedbirlerin alınması, 
12. Sınavların (yazılı, ortak sınavlar, beceri sınavları) esaslarının belirlenmesi 

13. Görsel sanatlar, müzik, beden eğitimi dersleriyle uygulamalı nitelikteki diğer derslerin 
değerlendirilmesinde dikkate alınacak hususların tespit edilmesi, sınav şekil, sayı ve süresiyle 
ürün değerlendirme ölçeklerinin belirlenmesi 

14. Öğretim programları, okul ve çevre şartları dikkate alınarak eğitim kurumlarının kademe ve 
türüne göre proje konuları ile performans çalışmalarının belirlenmesi, planlanması ve 

bunların ölçme ve değerlendirilmesine yönelik ölçeklerin hazırlanması, 
15. İş sağlığı ve güvenliği tedbirlerinin değerlendirilmesi, 
16. Meslek dersleri için ayrıca; 

a. Dal dersleri ve modüllerinin belirlenmesi, gerektiğinde yeni öğretim programlarının 
hazırlanması ve mevcutların geliştirilmesi, 

b. Matematik ve fen bilimleriyle ilgili atölye, laboratuvar ve meslek dersleri arasındaki ortak 
konuların birlikte ve eş zamanlı yürütülmesi, 

c. Proje, yarışma, fuar ve sergi çalışmaların değerlendirilmesi, 
d. İşletmelerde Mesleki Eğitim ve staj yapacak öğrencilerle ile ilgili konuların 

değerlendirilmesi. 
17. Dilek ve temenniler, kapanış. 

 Not: Zümre başkanı ve yardımcısı Haziran ayı zümre toplantısında seçilmelidir. Zorunlu nedenlerle 
zümre başkanı değişikliği gerekiyorsa zümre başkanı seçimi yapılacaktır. 

GÜNDEM MADDELERİNİN GÖRÜŞÜLMESİ: 
Açılış ve Yoklama. 

1- Zümre başkanı tarafından açılış ve yoklamanın yapılması, gündemin okunması ve eklenecek 
gündem maddelerin teklifi. 
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Zümre Başkanı ..…………………….….., iyi dileklerle toplantıyı açtı. Yoklama yapıldı. Toplantıya 
………………………………katıldığı /  …………………………………katılmadığı görüldü. Toplantı 
gündemi okundu, ………………………………………..eklenmesine karar verildi. 

2- Bir Önceki Toplantıda Alınan Kararların İncelenmesi 
Madde Hakkında Söz Alanlar: Söz alan Okul Zümre başkan veya  üyesinin  adı soyadı, ile konu hakkında 
söyledikleri buraya yazılacak:…… 

Alınan Karar: Konu hakkında söylenenlerden sonra alınan karar buraya yazılacak.  
 

 

 

3- Planlamaların; eğitim öğretim ile ilgili mevzuat, okulun kuruluş amacı ve ilgili alanın 
öğretim programına uygun yapılması, 
 

Madde Hakkında Söz Alanlar: 
Alınan Karar: 
 

 

 

4- Atatürkçülük ile ilgili konuların üzerinde durularak çalışmaların buna göre planlanması ile 
öğretim programlarının incelenmesi, programların çevre özelliklerinin de dikkate alınarak 
amacına ve içeriğine uygun olarak uygulanması, yıllık plan ve ders planlarının hazırlanması, 
uygulanmasında konu ve kazanım ağırlıklarının dikkate alınması, 
 

Madde Hakkında Söz Alanlar: 
Alınan Karar: 

5- Derslerin işlenişinde uygulanacak öğretim yöntem ve tekniklerin belirlenmesi, 
 

Madde Hakkında Söz Alanlar: 
Alınan Karar: 
 

 

 

6- Özel eğitim ihtiyacı olan öğrenciler için bireyselleştirilmiş eğitim programları ile (BEP) ders 
planları ve hazırlanması, 

 

Madde Hakkında Söz Alanlar: 
Alınan Karar: 

 

 

 

7- Diğer zümre ve alan öğretmenleriyle yapılabilecek işbirliği ve esaslarının belirlenmesi, 
 

Madde Hakkında Söz Alanlar: 
Alınan Karar: 
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8- Öğretim alanı ile bilim ve teknolojideki gelişmelerin izlenerek uygulamalara yansıtılması, 
 

Madde Hakkında Söz Alanlar: 
Alınan Karar: 
 

 

 

9- Öğrencilerde girişimcilik bilincinin kazandırılmasına yönelik çalışmaların yapılması, 
Madde Hakkında Söz Alanlar: 
Alınan Karar: 
 

 

 

10-  Okul ve çevre imkanlarının değerlendirilerek, yapılacak, deney, proje, gezi ve gözlemlerin 

planlanması 
 

Madde Hakkında Söz Alanlar: 
Alınan Karar: 
 

 

 

11-  Öğrenci başarısının ölçülmesi ve değerlendirilmesi amacıyla sınav analizlerinin yapılması ve 
öğrenci başarısını arttırıcı tedbirlerin alınması, 

Madde Hakkında Söz Alanlar: 
Alınan Karar: 
 

12-  Sınavların (yazılı, ortak sınavlar, beceri sınavları) esaslarının belirlenmesi 
Madde Hakkında Söz Alanlar: 
Alınan Karar: 
 

 

 

13-  Görsel sanatlar, müzik, beden eğitimi dersleriyle uygulamalı nitelikteki diğer derslerin 
değerlendirilmesinde dikkate alınacak hususların tespit edilmesi, sınav şekil, sayı ve süresiyle 
ürün değerlendirme ölçeklerinin belirlenmesi 

Alınan Karar: 
 

 

14-  Öğrencilerde girişimcilik bilincinin kazandırılmasına yönelik çalışmaların yapılması, 
Madde Hakkında Söz Alanlar: 
Alınan Karar: 
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15- İş sağlığı ve güvenliği tedbirlerinin değerlendirilmesi, 
Madde Hakkında Söz Alanlar: 

Alınan Karar: 

 

 

16- Meslek dersleri için ayrıca; 
a) Dal dersleri ve modüllerinin belirlenmesi, gerektiğinde yeni öğretim programlarının 

hazırlanması ve mevcutların geliştirilmesi,  
b) Matematik ve fen bilimleriyle ilgili atölye, laboratuvar ve meslek dersleri arasındaki ortak 

konuların birlikte ve eş zamanlı yürütülmesi,  
c) Proje, yarışma, fuar ve sergi çalışmaların değerlendirilmesi, 
d) İşletmelerde Mesleki Eğitim ve staj yapacak öğrencilerle ile ilgili konuların 

değerlendirilmesi. 
 

Madde Hakkında Söz Alanlar: 

Alınan Karar: 

 

 

 

17-   Dilek ve Temenniler, Kapanış 

Dilek ve Temenni Belirtmek İçin Söz Alanlar: 

Zümre Başkanı Kapanış Mesajı: 

 

 

05.09.2023 05.09.2023 

 

…………………………… 

Toplantı Gözlemcisi 
(Müdür Yardımcısı) 

 

 

…………………………… 

Zümre Başkanı 

 

KATILIMCI LİSTESİ 

Sıra 
No 

Adı Soyadı Branşı İMZA 

1  
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2  
  

3  
  

4  
  

5  
  

6  
  

7  
  

8  
  

9  
  

10  
  

11  
  

12  
  

13  
  

14  
  

15  
  

16  
  

17  
  

18  
  

 

NOT: Tutanaklar kesinlikle bilgisayar ortamında word formatında hazırlanacaktır. 
 

 

 

Uygundur. 

…./09/2023 

 

 

Necati KAYA 

Okul Müdürü 


